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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No.9

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento técnico pedagdgico al Colegio Minuto de Dios Ciudad Verde

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Soacha, 14 de Septiembre de 2023 10:30 am 11:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Colegio Minuto de Dios Ciudad Verde CIDE Soacha

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Actividades pendientes en la plataforma Territorium de las fichas de décimo y

undécimo.

2. Novedades académicas.

3. Documentos para el proceso de pre- certificacion.

4. Solicitudes de la coordinacion académica del Colegio Minuto de Dios Ciudad Verde y
las instructoras encargadas de las fichas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar acompafiamiento técnico pedagégico al Colegio Minuto de Dios Ciudad Verde

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Actividades pendientes en la plataforma Territorium de las fichas de décimo y
undécimo.

Se informa a la coordinacion académica del Colegio Minuto de Dios Ciudad
Verde, acerca de las novedades que se presentaron, en las entregas de
evidencias realizadas en la plataforma, por parte de los aprendices,

como:

-Actividades incompletas

-Actividades que no corresponden a lo solicitado

-Entregas tardias de las evidencias

Se solicita a la coordinacion académica del Colegio, indicarles tanto a los
docentes encargados de la formacion; como a los aprendices de que es
importante la entrega correspondiente de las actividades en los tiempos
establecidos, completas y en el espacio correspondiente, debido a que estan
relacionadas a resultados de aprendizaje y estos a su vez competencias, que son
calificados de acuerdo a las condiciones informadas.

2. Novedades académicas.

- La coordinacion académica del Colegio Minuto de Dios Ciudad Verde, informa
de las cartas recepcionadas para los procesos de retiros voluntarios generados
por los aprendices.

- Se informa a la coordinacion académica del Colegio Minuto de Dios Ciudad
Verde, el paso a paso; que los aprendices deben realizar para la radicacién de
cartas relacionadas a retiros voluntarios.
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3. Documentos para el proceso de pre-certificacién.

Se informa a la coordinacion académica del Colegio Minuto de Dios Ciudad
Verde, la socializacion que se realizo con los docentes encargados, acerca del
proceso de precertificacion; indicandoles los documentos que son requisitos:

- Documento de identificacion del aprendiz

- Certificado de la Agencia Publica de Empleo

Por lo que se solicita la entrega de los documentos, en los tiempos solicitados por
la instructora encargada.

4. Solicitudes de la coordinacion académica del Colegio Minuto de Dios Ciudad
Verde y las instructoras encargadas de las fichas.

- La coordinacion académica del colegio, solicita que la gestion de documentos y tramites
relacionados a la formacién de los aprendices; sea informada por de manera oportuna,
también que sea compartida a esta directiva y a los docentes encargados, por medio de
correo electronico.

- Las instructoras del SENA, solicitan por medio de la coordinacion académica del
colegio, la entrega de documentos como listas de asistencia, formatos de etapa
productiva, pre- certificacién, entre otros que se requieran, en los tiempos solicitados a
los docentes encargados de la formacion.

- La instructora Estefany Caro solicita a la coordinacién académica del colegio, el
avance oportuno de los tiempos de la ejecucion de la formacién, de las fichas de
undécimo; para el desarrollo de las actividades indicadas en las guias de
aprendizaje de las fases de ejecucion y evaluacion; debido a que los aprendices
se encuentran en la culminacién del proceso formativo, y no se encuentran en la
linea correspondiente para cada fase.

CONCLUSIONES

- Generar oportunamente la entrega de los documentos solicitados por las
instructoras del SENA, para el tramite de los diferentes procesos de los
aprendices de las fichas de grado décimo y undécimo.

- Generar un avance acelerado de las tematicas de las guias de aprendizaje,
en las diferentes fases, para el logro de las competencias y certificacion de
los aprendices.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

- Subir a la plataforma los Aprendices de | Septiembre y
documentos solicitados de las las fichas de Octubre
evidencias de las actividades los grados 12023
entregables. décimoy

undécimo

Docentes Septiembre y
- Informar acerca de las encargados Octubre
novedades de la formacion. 12023
-Entrega oportuna de documentos requisitos | Aprendices de | Septiembre
para el proceso de pre- certificacion. las fichas del /2023

grado

undécimo y

Docentes

encargados
- Habilitar en la plataforma el material y los Instructoras Septiembre y
espacios correspondientes para encargadas Octubre
el cargue de las actividades. /2023

-Informar del tramite de procesos
relacionados a la formacion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una

reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.




